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ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szllola Skarbowosci (Zamawiajacy) zaprasza Wykonawcéow do skladania ofert

na przeprowa

zenie zaje¢ i przygotowanie materialéw dydaktycznych na szkolenie pt.: wFundusze UE.

Nowa perspektywa 2014-2020" dla 100 pracownikéw resortu finansow.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.1 Wykonawcg bedzie zobowigzany do:

a)

b)

d)
1.2

opracowgnia programu szkolenia wg. wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1 do zapytania oraz
zawierajpcego zagadnienia wymienione w zalaczniku nr 2 do zapytania - kazde szkolenie powinno

trwaé 1€ godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna trwa 45 minut).

opracowgnia i uzgodnienia z Zamawiajacym materialow dydaktycznych oraz przekazania
ich Zanjawiajacemu w wersji elektronicznej i powielenia dla kazdego uczestnika szkolenia
w wersji| papierowej, a takze dostarczenia tych materiatéw do Filii Szkoly, gdzie odbywac si¢ beda
szkolenid, najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia,

zapewnignia uczestnikom szkolenia mozliwosci konsultowania z prowadzacym tematow omawianych
podczas pzkolenia, m.in. podczas przerw oraz w okresie 30 dni po zakonczeniu szkolenia za pomoca
poczty elektronicznej (udzielanie odpowiedzi droga elektroniczna na pytania uczestnikow dotyczace
tematow jporuszanych podczas szkolenia);

przeprowjadzenia szkolen w miejscu i terminie podanym w pkt. 3.

Grupa szkoleniowa bedzie si¢ sktada¢ maksymalnie z 25 0séb.

2. O udzial w postepowaniu moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace warunki:

24

2:2

Dysponufjg pracownikami lub wspdtpracownikami zapewniajacymi nalezyta realizacj¢ szkolenia

w szczegplnosci dysponuja co najmniej jednym wykladowca wyznaczonym do realizacji zamowienia,
ktéry prgeprowadzit w ciagu ostatnich 12 miesigcy minimum 2 szkolenia, dla jednostek administracji
publiczn¢j lub podmiotéw gospodarczych z zakresu tematycznego wskazanego w zatgczniku nr 2.

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy zalaczy¢ wykaz zgodnie ze wzorem

Nie zalegaja z oplaceniem podatkéw i sktadek ZUS, na potwierdzenie czego do oferty nalezy zalaczy¢

zaswiaddzenie/oSwiadczenie.

3. Miejsce i termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

I
II.

II1.

A

24-25.092018 r. w siedzibie Krajowej Szkoly Skarbowosci w Warszawie, ul. Okrzei 4,
03-710
26-27.092018 r. w siedzibie Krajowej Szkoly Skarbowosci w Warszawie, ul. Okrzei 4,
03-710
29-30.112018 r. w Filii Krajowej Szkoty Skarbowosci w Otwocku, ul. Kolorowa 13, 05-402 Otwock;
10-11.12.2018 r. w Filii Krajowej Szkoty Skarbowosci w Otwocku, ul. Kolorowa 13, 05-402 Otwock.

arszawa;

arszawa,

Sala szk¢leniowa w siedzibie oraz w Filii wyposazona jest w: komputery, rzutnik, flipchart i tablicg.

Sas Ty



4. Opis sposohu obliczenia ceny, rozliczenia i platnosci:
a) cena ofgrty musi obejmowa¢ wszelkie koszty zwiazane z realizacjag przedmiotu zamoéwienia,
w tym koszty wykonania przedmiotu umowy, optaty i nalezne podatki;
b)  cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich;
¢) platnosé | nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w termifie do 21dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury. Faktura zostanie
wystawiqna po przeprowadzeniu szkolenia;
d)  zamawiafacy nie pokrywa kosztéw dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia wyktadowcow;
e) szkolenid jest finansowane w caloéci ze srodkéw publicznych. Ceng oferty nalezy poda¢
jako kwote netto i brutto.
5. Sposob przygotowania oferty:
a) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci wydruku
komputefowego;
b)  oferta mysi zawierac:
e pelng nagwe Wykonawcy z danymi teleadresowymi,
e cene oferty zawierajaca wszelkie koszty,
e  potwierdgenie terminu realizacji szkolen,
e program| szkolenia w edytowalnej wersji elektronicznej zgodnie ze wzorem W Zataczniku
nr 1 do umowy,
e  wykaz pptwierdzajacy wymagane doswiadczenie doswiadczenie zgodnie z wzorem nr 3 do zapytania
wraz z dpkumentami potwierdzajacymi nalezyte przeprowadzenie szkole,
e  kwalifikdcje zawodowe wyktadowcy zgodnie ze wzorem w Zatgczniku nr 4 podpisane przez kazdego
zgloszonggo wyktadowce
e podpisane o$wiadczenie o posiadaniu wymaganego do$wiadczenia przez Wykonawce zgodnie
z zataczrikiem nr 5.
6. Kryteria odeny ofert:
Oferty bedaloceniane wg ponizszych kryteriow:
a) cena: 80%o;
b) doswiad¢zenie wyktadowcy: 20%.
ad. a)
Spos6b dokonapia oceny w kryterium ,,Cena”
Cena = 80 x| cena brutto oferty najtafiszej/cena brutto oferty badane;.
Za kryterium ,,Cena” mozna maksymalnie uzyska¢ 80 punktow.
Ad. b)
Sposéb dokonania oceny oferty w kryterium ,,Doswiadczenie wyktadowcy™:
Wykazanie przez wyktadowce przeprowadzenia szkolen z zakresu tematycznego, wskazanego w zataczniku
nr 2 w ciagp 12 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert ponad wymagane 2 szkolenia — 2 punkty

za kazde kolejne szkolenie wskazane w pkt. 2.1 niniejszego zapytania, jednak nie wigcej niz 20 punktow.
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Na potwier

Oferte nalezy p

Termin skta

enie powyzszych szkolen do oferty nalezy zataczy¢ wykaz zgodnie ze wzorem
zalaczniku nr 3 do zapytania wraz z dokumentami, potwierdzajacymi nalezyte wykonanie

enty powinny dotyczyé danego wykladowcy i by¢ wystawione przez podmioty dla ktérych

o$wiadczenie wyktadowcy” mozna maksymalnie uzyska¢ 20 punktow.

ska najwieksza liczbe punktéw (Cena + Do$wiadczenie wyktadowcy) zostanie uznana za oferte

zekaza¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: aleksandra.lieder@mf.gov.pl.

ania ofert uptywa dnia 11.09.2018 r. godz:10:00.

8. Termin zwifzania oferta:

a)  wykonawlca pozostaje zwigzany ztozona ofertg przez okres 30 dni;

b)  bieg ter:]mu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu ztozenia oferty.

9. Inne infor

acje:

a)  postepowfanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowiace tajemnice

przedsielfiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny

by¢ zaw

irte w ofercie w sposéb umozliwiajacy Zamawiajacemu udostepnienie jawnych elementéw

oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nastepujacych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu

realizacji|zaméwienia, terminu wykonania zaméwienia, warunkéw platnosci;

b)  wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢. Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze

zmieni¢ Ihb wycofaé oferte;

c) wykonawfca zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem zalaczonym do niniejszego

Zapytanig ofertowego;

d)  zamawiafacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie

bez podgnia przyczyny;

e) w przypgdku wplyniecia jednej oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow

zamowie

hia;

) na wnigsek Zamawiajagcego Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajagcemu

przyktadpwych materialow przed podpisaniem umowy;

g) zamawiafacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wybranymi Oferentami w celu

doprecyzpwania ofert;

h)  niniejsze

nie jest 0

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu cywilnego, jak rowniez

ploszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

10. Osoba do Kontaktu:

Aleksandra Lie

Doroia

er, tel. 58/674-95-83 w. 502, e-mail: aleksandra.lieder@mf.gov.pl. .
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TYTUL SZHOLENIA:
GRUPA DOCELOWA:
CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE:

METODY D

indywidualng, burza mézgéw

PROGRAM SZKOLENIA

Zalacznik nr 1

Wzor programu szkolenia

YDAKTYCZNE: np. dyskusja moderowana, praca w grupach, wyklad interaktywny, praca

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, mapy, kwestionariusze
LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH: 16
C
Temat § T
Lp. d ?:Oda (godziny (Srodki
(czesSci) FEREATAsDN dydaktyczne dvislyene)
/min) o
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? Czego
potrzebuje?
Tresci warsztatow wskazane w np. wyktad, mini
pupktach w Programie dzielimy na | wykfad, warsztaty, Jakich pomocy
cz¢sci, czyli poszczegdlne praca potrzebuje aby
zagadnienia realizowane w indywidualna, zrealizowac
ramach danej treSci warsztatow | praca w grupach, temat, osiggnac
dyskusja cel,
Il
2
3
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Zalacznik nr 2
Zakres szkolenia

wFundusze UE. Nowa perspektywa 2014-2020”

tyka spojnosci na lata 2014-2020 — Najwazniejsze dokumenty strategiczne regulujgce

arcie z polityki spojnosci w nowym okresie programowania, zmiany w polityce

spéj;[nos'ci po 2014 r. i r6znice w poréwnaniu z latami 2007-2013 — o co chodzi Unii

pejskiej?
usze Europejskie na lata 2014-2020 w Polsce — zasady finansowania projektow

nowej perspektywie, Krajowe i Regionalne Programy Operacyjne 2014-2020,

zmi

ny w systemie zarzadzania funduszami na szczeblu krajowym i regionalnym.

— Dotacje na ,,duzg” infrastrukture — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko

2014-2020 — Strategie rozwoju, najwazniejsze obszary wsparcia.

— Dotacje dla przedsigbiorcow i jednostek B+R na szczeblu krajowym — Program

Operacyjny Inteligentny Rozwdj (POIR) — Czym jest innowacyjnos¢ w Nowej

Pergpektywie?, najwazniejsze obszary wsparcia.

— Dotacje na poziomie regionalnym — Regionalne Programy Operacyjne (RPO) —

Najwazniejsze obszary wsparcia.

— Program Wiedza Edukacja Rozwo6j (POWER), najwazniejsze obszary wsparcia:

zat

INW¢

dnienie i mobilnos¢ pracownikow, wlaczenie spoleczne i walke z ubodstwem,

pstowanie w edukacje, umiejetnosci i uczenie si¢ przez cale zycie, wzmacnianie

spravnosci i efektywnosci panstwa.

— Sku
na p

—  Przy

eczne aplikowanie o s$rodki europejskie oraz realizacja projektu unijnego
pdstawie doswiadczen.

gotowanie wniosku o dofinansowanie.

— Praktyczne aspekty zarzadzania projektem unijnym.

— " Proj
— Roz

—  Aud

hocja projektu unijnego.
iczanie 1 ksiggowanie projektow unijnych.

yt, ewaluacja i monitoring projektéw europejskich.

— Nieprawidlowosci wystepujace podczas realizacji projektoéw unijnych.




Zatacznik nr 3

Piecze¢ Wykpbnawcy

WYKAZ

potwierdzajiEcy spelnienie warunkéw udzialu w zamoéwieniu, okreSlonych w pkt 2 zapytania
do skladania ofert

Imie i nazwigko wykladowcey:........covviinininiiiiinien

Do$wiadczehie wykladowcy w prowadzeniu szkolenia z ,Fundusze UE. Nowa perspektywa

2014-2020”

Lp. | Tytul szkolenia Odbiorca szkolenia Termin szkolenia

1.

10.

Do kazdej prealizowanej ustugi wymienionej powyzej nalezy zalaczy¢ dokument potwierdzajacy,
ze usluga ta|zostala zrealizowana nalezycie (np. referencje).

(miejsce, data) (piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy)




Zatacznik nr 4

ZYCIORYS ZAWODOWY

1. Imigli nazwisko

podmiotéw gospodarczych” oraz imi¢ i nazwisko w celu przekazania uczestnikom szkolenia w Arkuszu
indywidualngj oceny szkolenia dla potrzeb dokonania oceny wykladowcy przez uczestnikow, w
zbiorczych ikach ankiety, harmonogramie i dzienniku zaje¢ zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000) oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UH) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzanjem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), (Dz.U.UE.L.2016.119.1).

Data Czytelny podpis




Zatacznik nr 5

Piecze¢ WyKonawcy

OSWIADCZENIE
o spelnieniu warunkow udzialu w zamoéwieniu na przeprowadzenie zaje¢c
i przygotowanie materialow dydaktycznych na szkolenie pt.:

wFundusze UE. Nowa perspektywa 2014-2020”

Niniejszym| o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w wyzej wymienionym zaméwieniu

okreslone w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczarp, Ze nie zalegam z optacaniem podatkow i sktadek ZUS.

Oswiadczamp, ze wypehitlem/tam obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO* wpobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatenm] w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym

postepowartiu. **

(pieczg¢ imi¢nna i podpis Wykonawcy)

= Rozporzddzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zpviazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str.1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wylaczenie stopowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art.13 ust.4 lub art.14 ust.5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie|sklada (usunigcie tresci o§wiadczenia przez jego wykreslenie)

e
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Zalgcznik do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu zwigzanym z post¢gpowaniem 0 udzielenie
zamowienia publicznego

1) Zgodnie 7 art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia P016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprqwie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadgenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.052016, str. 1), dalej ,RODO”,
informujelsig, ze:

—  Administfatorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Krajowej Szkoty Skarbowosci 03-710
Warszawg, ul. Okrzei 4.

— Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Krajowej Szkole Skarbowosci: iod.kss( mf.gov.pl,
tel. 22/5112173".

— Pani/Panq dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu zwigzanym
z posteppwaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego nr postepowania 0301.ELZ.260.2.31.2018,
prowadzanym w procedurze zapytania ofertowego ( art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwiei} publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.),

— Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawg o dostgpie do informacji publicznej z dnia
26 wrzesttia 2001 . ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw
ogodlnych

— Pani/Pand dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny
do realizagji celow przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

— W odni¢sieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

— Posiada Hani/Pan:

e nappdstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e nappdstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **¥;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osoHowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

e prayo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze pizetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— Nie przygtuguje Pani/Panu:

e w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podiawq prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

* Wyjasnignie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarkajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

“ Wyjasnidnie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publiczndgo ani zmiang postanowier umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

" Wyjasrlienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnidnia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi nd wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zawarta w
z siedzibg V

wZamawiajacym”, reprezentowang przez

WZOR UMOWY
UMOWA NF: cevenvnennnnn

dniu pomiedzy Skarbem Panstwa — Krajowa Szkofa Skarbowosci
/ Warszawie przy ul. Okrzei 4, NIP 113-29-32-391, Regon 366664067, zwang dalej

oooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

a

1) w przypatdku osoby fizycznej nieprowadzqcej dziatalnosci gospodarczej.

np. Janem| Nowakiem zam. ....................... , adres do korespondencji: ................... ;
legitymuja sic dowodem osobistym nr.............. . Wydanymy' PUEeZ. .. crsvess s cenmnns ,
PEBEL.....L.ccccssarssenasine

zwang (- dalej ,,Wykonawcg”.

2) w przypddku osoby fizycznej prowadzqcej dzialalnos¢ gospodarczq

np. Janem| Nowakiem zam. ........ccccoeiiniiiiiiiiiiiiiinnii. - prowadzacym dzialalnos$¢ pod
B 5ocdscrsinnsianass 2 Sedaiby W iicvconererin o BOPER S My s s , adres
do korespgndencji: ................... . | | R IR , Regon ................ , Wpisanym
do ewidenci dziatalnosci gospodarczej zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej z dnia ... ...........o... r. stanowigcym Zalacznik nr 1,
zwanym dalej ,,Wykonawca”.

3) w przyfadku gdy osoby fizyczne prowadzqce dziatalnos¢ gospodarczq zawiqgzaly spolke
cywilng

np. AB —|prowadzaca dzialalno$¢ pod firmg .........cccoeiiiiiiiiiniiiiiiiiiannee z siedziba
T Y—— e | R LT , adres do korespondencji: = ................... :
B el ssammonss , REGON ............ , wpisang (-ym) do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
zgodnie z wydrukiem
z Centralngj Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej z dnia ..............
stanowigcym Zalacznik nr 1,

np. CD —|prowadzaca dzialalno$¢ pod firmg ........ccceoevviiiiiiininnininee z siedziba
- R - ol Gl e e el , -adres . do . korespondencii:  .........o.vesivens ,
R (R s REGOM ... cnmnone , wpisang do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
zgodnie z Wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia

.... stanowigcym Zalgcznik nr 2,

dziatajace pa podstawie umowy spotki cywilnej pod nazwa speceeceeeceneeene. s.c.” zwane dalej
,,Wykonawga”.
4) w przypddku oséb prawnych (spotek handlowych)
B LAY D i 2 SR W aiseonrsismenes , adres........... , adres
do korespondencji: ................... , wpisang do rejestru przedsigbiorcoéw Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego
RZEE Sad REJOBOWY W....cooveesiormmsinavenannsa v B R el Ae e Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru SJadowego , pod numerem KRS............. M | | , REGON............
TEDICECHIONONE PIBCZ . oioisiisnssvarssassssssnssyesnsnsbunase , zgodnie z odpisem KRS
z dnia..... | , ktérego kopia stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy zwana dalej
Wykonaw
§1
1. Zanpawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do
) przeprowadzenia szkolenia nt. ... dla 0s6b wyznaczonych

przez Zamawiajgcego, zgodnie z programem szkolenia stanowigcym zatacznik nr
1 do umowy, w dniach

........................................................



. Zm

) opracowania materialow dydaktycznych oraz przekazanie ich Zamawiajagcemu
w wersji elektronicznej i powielenie dla kazdego uczestnika szkolenia w wersji
papierowej i elektronicznej najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia. Na stronie
tytutowej ~ materialtow  dydaktycznych ~ Wykonawca umiesci  logotyp
Zamawiajacego,

¢) umozliwienia konsultowania z Wykonawca tematow omawianych podczas
szkolenia, m. in. podczas przerw oraz w okresie 30 dni po zakonczeniu szkolenia
za pomocg poczty elektroniczne;.

Szkdlenia okreslone w ust. 1 ustala si¢ na 16 godzin dydaktycznych kazde. Przez jedna
godgine dydaktyczng rozumie si¢ 45 minut. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢
podpisem w dzienniku zajg¢ przygotowanym przez Zamawiajacego liczbe godzin
przeprowadzonych zajec.

§2

. WyKonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za poziom nauczania oraz prawidtowy dobor
met¢d i materiatow dydaktycznych.

jrzypadku niemoznosci przeprowadzenia wykladéw przez osobg wyznaczong przez
Wykonawce, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zastgpstwa. Zmiana
ktorpjkolwiek z oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji umowy moze
nastppi¢ wylgcznie za zgoda Zamawiajgcego, przy czym nowa osoba musi posiadac¢
kwalifikacje i do$wiadczenie co najmniej takie jak osoba, ktora zastepuje i zgodnie
z profilem funkcji jakg bedzie wypelniata.

iana wyktadowcy moze nastapi¢ wylacznie w przypadkach losowych. Dowody na
wysfapienie przypadku losowego, w wyniku ktérego Wykonawca wnioskuje 0 zmiang
wyktadowcy, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w dniu zlozenia wniosku o zmiang

anelsu do umowy.

brzypadku ustanowienia przez Wykonawce zastgpstwa, o ktorym mowa w ust. 2
ninipjszej umowy, Wykonawca przed rozpoczgciem zajg¢ przediozy Zamawiajacemu
zgofle Wykladowcy na przetwarzanie danych osobowych, (imig i nazwisko, tytul
naukowy, adres zamieszkania, adres e-mail i nr telefonu oraz w przypadku bezposrednich
rozliczen dane dla celéw podatkowych i ZUS) dla celow wykonania umowy oraz imi¢ i
isko w celu przekazania uczestnikom szkolenia w Arkuszu indywidualnej oceny
lenia dla potrzeb dokonania oceny wyktadowcy przez uczestnikow, w zbiorczych
wytlikach ankiety, harmonogramie i dzienniku zajgc.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezzwlocznego poinformowania Zamawiajacego
o wiszystkich zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie Umowy,
dotyczacych zardwno terminéw, jak i zakresu rzeczowego, w tym 0 wszczgciu wobec
niego postgpowania egzekucyjnego, naprawczego i likwidacyjnego, nie pdzniej niz w
hinie 3 (trzech) dni kalendarzowych od daty powzigcia wiadomosci przez Wykonawce
akich zdarzeniach.

§3

Wykonagwca oswiadcza, ze:

srzedmiot umowy okreslony w § 1 bedzie wolny od wad prawnych i nie bedzie
arusza¢ praw autorskich osob trzecich,

hosiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, do$wiadczenie i Srodki materialne
oraz urzadzenia niezbedne do wykonania umowy oraz zobowigzuje si¢ do jej
konania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju,

zobowiazuje sie do ochrony i zachowania w poufnosci wszystkich informacji
zyskanych przez niego w zwiazku z zawarciem lub wykonaniem umowy i nie
jawniania ich osobom trzecim oraz do niewykorzystywania ich do innych celow,
niz zwiazane z zawarciem lub wykonaniem umowy, z wylaczeniem sytuacji,
gdy obowigzek ich ujawnienia bedzie wynikal z obowigzujacych przepisow prawa
lub nastepowat na zadanie uprawnionego organu. Klauzula poufnosci nie obejmuje
informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy powszechnej oraz dostepnej

kb




la ogbhu. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za niezachowanie poufnosci
w. informacji. Obowiazek i zasady zachowania poufnosci w/w informacji pozostaja
W mocy takze po wygasnigciu umowy.

T o M =

§4
1. WyKonawca zobowiazany jest do udzielania Zamawiajacemu, na jego zadanie, wszelkich
infofmacji o przebiegu wykonywania przez Wykonaweg przedmiotu umowy

i umpzliwienia mu dokonywania kontroli prawidtowosci jej wykonania.

2. WykKonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ merytoryczng za wykonanie przedmiotu
umowy okreslonego w § 1 w stosunku do Zamawiajgcego, z Wwylaczeniem
odpdwiedzialnosci w stosunku do 0s6b trzecich.

wyppwiedzenia w trybie natychmiastowym, jezeli:

a) Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot umowy w sposob nienalezyty, niezgodny
postanowieniami umowy,
b) Wystapia okolicznosci uniemozliwiajace realizacj¢ umowy, ktorych Zamawiajacy nie

6gl przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.

2. W |przypadku rozwigzania umowy Zz przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Whylkonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
za $zkolenie, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

3. W przypadku nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawcg, Wykonawca zaplaci
Zathawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia za szkolenie, o ktérym
mopa w § 6 ust.2. Za nienalezyte wykonanie umowy uznaje si¢ m.in. niezrealizowanie
licgby godzin przewidzianych w programie szkolenia, przeprowadzenie szkolenia, po

$rednia ocena wykladowcy wyrazona przez uczestnikow w pkt. 2 Arkusza

idualnej oceny szkolenia wyniesie ponizej 3,5 punktow (wzor arkusza stanowi
zatjcznik nr 2 do umowy).

4. W |przypadku powierzenia przez Wykonawcg, bez zgody Zamawiajacego, wykonania
przedmiotu umowy okreslonego w § 1 osobom trzecim, Wykonawca zaplaci karg

wna w wysokosci 10% wynagrodzenia za szkolenie, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogolnych odszkodowania
prewyzszajacego wysokos¢ kary umownej. Kara umowna moze by¢ potracona
z Wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§6
1. Cerla brutto za wykonanie przedmiotu umowy  Wynosi  .......... zt
(BlOWmBIe: .. .ocoonviunsainin ), czyli ..... zt za 1 godzing dydaktyczng szkolenia.
2. Cera za przeprowadzenie jednego szkolenia wynosi ............... zt.  brutto

(IR . o csaniinids zlotych).

3. Organizowane szkolenie jest elementem ksztalcenia zawodowego pracownikow resortu
findnsow. Szkolenie jest finansowane w catosci ze srodkow publicznych.

4. W |cenie za wykonanie przedmiotu umowy zostaly uwzglednione wszelkie koszty
zwiazane z realizacja przedmiotu umowy, w tym koszty za materiaty dydaktyczne,
podatki i inne naleznosci.

5. W przypadku wystawienia rachunku przez osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej Zamawiajacy - zgodnie z o$wiadczeniami Wykonawcy - odprowadzi
nalézne skladki na ubezpieczenia spoleczne, a takze skladke¢ zdrowotng oraz zaliczke
na podatek dochodowy.

6. Wiynagrodzenie okreslone w ust. 2 zostanie przelane na konto bankowe Wykonawcy
w pkresie do 21 dni po potwierdzeniu wiasciwego wykonania przedmiotu umowy
na podstawie analizy arkuszy indywidualnej oceny szkolenia. Za dat¢ dokonania zaplaty
uzilaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. W [przypadku doliczenia do ceny netto podatku VAT, platnos¢ wynagrodzenia bedzie

Cﬁokonana z uzyciem mechanizmu podzielonej platnosci, zgodnie z przepisami ustawy




Glow

Stanistawa Nowak

zdnja 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug(Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 z pdzn.
zm.

8. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania i/lub wyzywienia
Wykltadowcow. W przypadku korzystania przez Wykladowce z zakwaterowania i/lub
wyzywienia u Zamawiajacego, Wykonawca wyraza zgodg na potrgcenie z wynagrodzenia
kosztow zakwaterowania i/lub wyzywienia.

9. W przypadku koniecznosci podjecia dodatkowych dziatan, niewskazanych bezposrednio
w uthowie, niezbednych do prawidlowe;j realizacji umowy, Wykonawca nie bedzie z tego
tytuln zadatl dodatkowego wynagrodzenia, o ile dzialania te nie bgdg spowodowane
doddtkowymi wymogami Zamawiajacego ponad to, co zostato okreslone w umowie.

§7
1. WyKonawca niniejszym podaje dane do kontaktu: e-mail: .......................... ,
17! VO [
2. W |sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje si¢ powszechne przepisy,
w gzczegblnosci przepisy kodeksu cywilnego orazinnych obowigzujgcych aktow

ormowania o dokonanej zmianie. Zmiana jest skuteczna od momentu
ormowania o niej drugiej Strony. Zmiany adreséw nie stanowig zmiany umowy.

lkie spory zwigzane z umowa strony zobowiazuja si¢ rozpatrywa¢ polubownie.
rzypadku braku mozliwosci polubownego rozpatrzenia sporu, strony ustalajg,
adem wlasciwym do rozpatrzenia bedzie sad powszechny wedlug siedziby
wiajacego.

y podpisujace niniejsza umowg¢ W imieniu i na rzecz stron oswiadczaja,
ocowanie do reprezentowania stron nie zostalo zawieszone ani w inny sposob
iczone ani tez nie wygasto.

zniki do umowy stanowia jej integralng czgs¢.

§8
Umowe| sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazde;
ze stron

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 2 do Umowy
nr...Z:dnia; ..

PROGRAM SZKOLENIA

TYTUL SZHOLENIA:
GRUPA DO[CELOWA:
CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE:

METODY IYDAKTYCZNE: np. wyklad, dyskusja moderowana, praca w grupach, burza mézgow,
praca indywldualna, scenki sytuacyjne

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, karty pracy, kwestionariusze, ankiety

LICZBA GQDZIN DYDAKTYCZNYCH: 16

Czas .
Temat e
. dyg/;(:t(;’iZna Gty ($rodki
(czeSci) dydaktyczne
/min) dydaktyczne)
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? | Czego potrzebuje¢?
1. | Powitanie i sprawy 1 godz. 15 min.
organizacyjne
e [omoéwienie programu . prezentacja
e |omoéwienie spraw i wylldad,, multimedialna,
organizacyjnych burza mézgow, karty pracy,
e |autoprezentacja praca indywidualna, flipchart
e |kontrakt szkoleniowy praca w grupach
2.




Zalacznik nr 3 do Umowy
nr... z dnia....

ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY SZKOLENIA
(AIOS)

Uprzejmie prpsimy o wypelnienie ponizszego, anonimowego formularza, zbierajacego istotne dane i informacje
dotyczace obsfzaru szkolenia i rozwoju pracownikéw administracji skarbowej. Przekazane przez Panstwa informacje
stanowi¢ be;djzdane zrodtowe niezbedne do oceny efektywnosci szkolen. Prosimy o wypelnienie wszystkich rubryk
i przekazanie finiejszego arkusza organizatorowi szkolenia. Dzigkujemy za pomoc.

Temat szkolgnia:

Miejsce szkdlenia:

Termin:

Nr ewidencyjny

szkolenia:
1. W jakim stopniu zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi (1 — zdecydowanie nie zgadzam
stwiprdzeniami: sie,
5 — zdecydowanie zgadzam si¢)
1. | Dzieki ydziatowi w szkoleniu zdobylem/-am nowa wiedz¢/nowe 1 -2-3-4-5
umiejetposci potrzebne na moim stanowisku pracy
2. |Progran} szkolenia zostat zrealizowany (poszczego6lne tematy 1 -2-3-4-5
omowione)
3. | Dzieki yczestnictwu w szkoleniu podniostem/-am swoje 1 -2-3-4-35
kompet¢ncje zawodowe
4. | Ogdlnig szkolenie oceniam 1 -2 -3-4-35

(1 — zdecydowanie nie zgadzam
sie,
5 — zdecydowanie zgadzam si¢)

2. W jltkim stopniu zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi
stwiprdzeniami:
Imig|i nazwisko trenera/wyktadowcy:

1. | Trener/Wykladowca byl przygotowany merytorycznie do 1 -2-3-4-5
prowadzenia szkolenia

2. | Trener/Wyktadowca posiadal umiejetnosé przekazywania wiedzy -4 -5

1 2 3
3. | Postawaltrenera/wyktadowcy byta przyjazna, profesjonalna 1 -2-3-4-35
1 zaangayowana

3. Jak|Pani/Pan ocenia:
(1-bardzo nisko, 5-bardzo

wysoko)
1. |Jakos¢ wyzywienia [ nie dotyczy 1 -2-3-4-5
2. |Jako$¢ zakwaterowania J nie dotyczy 1 -2-3-4-35

4. Uwagi:

1. |Jakie aspekty szkolenia wymagaja zmiany?

2. |Jakie agpekty szkolenia szczegdlnie mi si¢ podobaty?




