ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szkola Skarbowosci (Zamawiajacy) zaprasza Wykonawcéw do skladania ofert
na przeprowadzenie 10 szkolen nt: Praktyczne aspekty zarzadzania projektami z uwzglednieniem
metodologii PMI. dla 100 pracownikéw resortu finansow.
1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1.1 Wykonawca bgdzie zobowigzany do:
a) Opracowanie programu 2-dniowego szkolenia obejmujacego 16 godzin dydaktycznych (8 + 8;
godzina dydaktyczna trwa 45 minut) zgodnie ze wzorem w zataczniku nr 1 uwzgledniajacego
w szczegblnosci zagadnienia zawarte w zatgczniku nr 2,
b) przeprowadzenia 10 dwudniowych szkolen zgodnie z programem wymienionym w punkcie la
w terminach wskazanych w pkt.3, oraz przekazania wraz z oferta wypelionego zyciorysu
zawodowego wyktadowcéw, zgodnie ze wzorem w Zalaczniku nr 3;
¢) opracowania i uzgodnienia z Zamawiajagcym materialéw dydaktycznych oraz przekazania
ich Zamawiajacemu w wersji elektronicznej i powielenia dla kazdego uczestnika szkolenia
w wersji papierowej, a takze dostarczenia tych materiatéw do Filii Szkoly, gdzie odbywac sie
beda szkolenia, najp6zniej w dniu rozpoczecia szkolenia;
1.2 Grupa szkoleniowa bedzie si¢ sklada¢ z maksymalnie 10 0s6b na szkoleniu.
2. O udzial w postepowaniu moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja nast¢pujace warunki:
2.1. Dysponuja pracownikami lub wspétpracownikami zapewniajacymi nalezyta realizacje szkolenia,
w szezegdlnosci dysponuja co najmniej dwoma wyktadowcami wyznaczonymi do realizacji
zaméwienia, ktérzy przeprowadzili w ciggu 24 miesigcy minimum 4 szkolenia z zakresu
zarzadzania projektami.
Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy zalaczy¢ wykaz zgodnie ze wzorem
zawartym w zatgczniku nr 3 do zapytania wraz z dokumentami, potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie ushigi (dokumenty powinny dotyczy¢ danego wyktadowcey i by¢ wystawione przez
podmioty dla ktérych zostaly przeprowadzone szkolenia).
2.2 Nie zalegaja z optaceniem podatkéw i sktadek ZUS, na potwierdzenie czego do oferty nalezy
zalgczy¢ zaswiadczenie/ o$wiadczenie.

3. Miejsce i termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

a) 17-18.05.2018 r., 21-22.05.2018 r., 7-8.06.2018 ., 14-15.06.2018 r. w siedzibie Krajowej Szkoty
Skarbowos$ci w Warszawie, ul. Okrzei 4, 03-710 Warszawa,
b) 25-26.06.2018 r., 28-29.06.2018 ., 2-3.07.2018 r., 5-6.07.2018 r., 2-3.08.2018 r., 6-7.08.2018 1.
w Filii Krajowej Szkoty Skarbowosci w Biatobrzegach, ul. Wezasowa 50, 05-127 Biatobrzegi,
Sala szkoleniowa w kazdej filii wyposazona jest w: laptop, rzutnik, flipchart i tablice.
4. Opis sposobu obliczenia ceny, rozliczenia i platnosci:
a) Cena oferty musi obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoOwienia,

w tym koszty wykonania przedmiotu umowy, optaty i nalezne podatki.

s O



b) Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

c) Platno$¢ nastapi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w terminie do 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury. Faktura zostanie
wystawiona po przeprowadzeniu szkolenia.

d) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu, zakwaterowania i wyZywienia wyktadowcow.

e) Szkolenie jest finansowane w calosci ze Srodkéw publicznych. Cene oferty nalezy poda¢
jako kwote netto i brutto.

5. Sposob przygotowania oferty:

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci wydruku
komputerowego.

b) Oferta musi zawierac:

e pelng nazwe Wykonawcy z danymi teleadresowymi,

e cene oferty zawierajaca wszelkie koszty wraz z podaniem cen za realizacje szkolenia
we wszystkich terminach,

e program szkolenia w edytowalnej wersji elektronicznej zgodnie ze wzorem w zataczniku nr 1,

e potwierdzenie terminéw realizacji szkolenia,

e wykaz potwierdzajacy wymagane doswiadczenie zgodnie z wzorem nr 4 do zapytania
wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte przeprowadzenie szkolen,

e zyciorys zawodowy wyktadowcy zgodnie ze wzorem w Zataczniku nr 3,

e podpisane o$wiadczenie o posiadaniu wymaganego do$wiadczenia przez Wykonawce zgodnie
z zatacznikiem nr 5

o

6. Kryteria oceny ofert:

Oferty bedg oceniane wg ponizszych kryteriow:
6.1. Cena: 80%;

6.2. Doswiadczenie wyktadowcy: 20%;

ad. 6.1.

Sposob dokonania oceny w kryterium ,,Cena”

Cena = 80 x cena brutto oferty najtanszej/cena brutto oferty badane;.

Za kryterium ,,Cena” mozna maksymalnie uzyska¢ 80 punktow.

ad. 6.2.

Sposéb dokonania oceny oferty w kryterium ,,Doswiadczenie wykiadowcy™

Wykazanie w Zyciorysie zawodowym kazdego wykladowcy przeprowadzenia szkolen z zakresu
zarzadzania projektami w ciagu 2 lat przed uplywem terminu skiadania ofert ponad wymagane 4
szkolenia — 2 punkty za kazde kolejne szkolenie, jednak nie wigcej niz 20 punktéw (punkty uzyskane
przez wykladowcéw wskazanych do realizacji zaméwienia beda sumowane).

Za kryterium ,,Do$wiadczenie wyktadowcy” mozna maksymalnie uzyska¢ 20 punktow.
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Oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw (Cena + Dos$wiadczenie wyktadowcy) zostanie uznana

za oferte najkorzystniejsza. Laczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 100.

7. Termin i sposob skladania ofert:
Oferte nalezy przekazaé w formie elektronicznej na adres e-mail: anna.kempisty@mf.gov.pl.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 7 maja 2018 r. godz: 09:00.

8. Termin zwigzania oferta:

a) Wykonawca pozostaje zwiazany ztozona oferta przez okres 30 dni.

b) Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu ztoZenia oferty.
9. Inne informacje:

a) Postepowanie jest jawne. Cze$ci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce tajemnicg
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny
byé zawarte w ofercie w sposob umozliwiajagcy Zamawiajacemu udostepnienie jawnych elementow
oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny,
zakresu realizacji zaméwienia, terminu wykonania zaméwienia, warunkéw platnosci.

b) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢. Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca
moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

c) Wykonawca zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem zalgczonym do niniejszego
Zapytania ofertowego.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

e) W przypadku wplynigcia jednej oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow
zamoOwienia.

f) Na wniosek Zamawiajagcego Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu
przyktadowych materiatéw przed podpisaniem umowy.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wybranymi Oferentami w celu
doprecyzowania ofert.

h) Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu cywilnego, jak réwniez
nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

10. Osoba do kontaktu:
Anna Kempisty, tel. 22/511 2176, e-mail: anna.kempisty@mf.mofnet.gov.pl

ZASTEPC/ PYRFKTORA
Krajowej SZkoly Skarbowosci
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Zalacznik nr 1
Wzor programu szkolenia

PROGRAM SZKOLENIA

TYTUL SZKOLENIA:
GRUPA DOCELOWA:
CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE:

METODY DYDAKTYCZNE: np. dyskusja moderowana, praca w grupach, wyklad interaktywny, praca
indywidualna, burza mézgow

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, mapy, kwestionariusze

LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH: 16

Czas ]
Temat M Uwagi
Lp. o (godziny =
(czesci) dydaktyczna dydaktyczne ("
i) dydaktyczne)
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? Czego
potrzebuj¢?
Tresci warsztatéw wskazane w np. wyklad, mini
punktach w Programie dzielimy na | wyklad, warsztaty, Jakich pomocy
czesci, czyli poszczegolne praca potrzebuje aby
zagadnienia realizowane w indywidualna, zrealizowac
ramach danej treSci warsztatow | praca w grupach, temat, osiggnac
dyskusija cel,
1
2.
3




Zalacznik nr 2

Zagadnienia, ktére w szczegélnosci powinny by¢ uwzglednione w ramach szkolenia:

N =

8.
9.

. Do jakich dziatan powinno by¢ zastosowane podejscie projektowe, funkcyjne hierarchiczne?

. Cechy odrézniajace projekt od rutynowych dziatan w firmie.

Sp6jnosé projektow ze strategia organizacii.

Ocena koncepcji projektu, uzasadnienia biznesowego projektu w odniesieniu do strategii firmy.
Trzy zmienne w projektach ( zakres, czas, budzet) i rola decydentéw w ich okreslaniu.
Kluczowe role w pracy nad projektem: Sponsor, Przewodniczacy Komitetu Sterujacego,
Kierownik Projektu, Interesariusze.

Zarzadzanie ryzykiem i zagadnieniami w projekcie.

Zarzadzanie komunikacja.

Zarzadzanie zmiang.

10. Rola decydentéw w procesie planowania i monitoringu projektu.

11:

Rola decydentéw w rozliczeniu projektu w odniesieniu do celu, zakresu i strategii firmy.

12. Najczgstsze przyczyny niepowodzen w projekcie z perspektywy decydentéw w firmie.

Vi |
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Zalacznik nr 3

ZYCIORYS ZAWODOWY

1. Imig i nazwisko

Oswiadczenie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Krajowa Szkolg Skarbowosci wylqgcznie
w celu organizacji szkolern oraz kontaktow stuzbowych, tj. zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0
ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r . poz. 922).

........................................................................................

Data Czytelny podpis

(i



Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ

Zalacznik nr 4

potwierdzajacy spelnienie warunkéw udziatlu w zaméwieniu, okreslonych w pkt 2 zapytania do
skladania ofert

Do$wiadczenie wykladowcy w prowadzeniu z szkolen z zakresu zarzadzania projektami

Lp.

Tytut szkolenia

Odbiorca szkolenia

Termin szkolenia

1.

10.

Do kazdej zrealizowanej ustugi wymienionej powyzej nalezy zalaczy¢ dokument, w ktérym podmiot
dla ktérego zostalo przeprowadzone szkolenie potwierdza, ze ustuga ta zostala zrealizowana
nalezycie (np. referencje).

(miejsce, data)

(pieczg¢ imienna i podpis Wykonawcy)



Zalacznik nr 5

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

o spelnieniu warunkéw udzialu w zaméwieniu na przeprowadzenie zajec i przygotowanie
materialéw dydaktycznych na szkolenie pt. Praktyczne aspekty zarzadzania projektami
z uwzglednieniem metodologii PMI.
Niniejszym o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w wyzej wymienionym zamoOwieniu okreslone

w zapytaniu ofertowym.

O$wiadczam réwniez, ze nie zalegam z opfacaniem podatkéw i sktadek ZUS.

(piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy)



WZOR UMOWY
UMOWA
NEZS s foeeedsas
Zawanta Wi ndnils ... .commmsessess pomiedzy Skarbem Panstwa — Krajowa Szkolg Skarbowosci
z siedzibga w Warszawie przy ul. Okrzei 4, NIP 113-293-23-91, Regon 366664067, zwana dalej
,,Zamawiajagcym”, repreZ€NtOWaNg PIZEZ coeeeesesccesscsscssssces

a

1) w przypadku osoby fizycznej nieprowadzqcej dziatalnoSci gospodarczej.

np. Janem Nowakiem zam. ....................... , adres do korespondencji: ................... , legitymujacym
sie dowodem osobistym nr.............. s WY AANYIN DIZEZors. o o e snras v e PESEL ..o
zwang (-ym) dalej ,,Wykonawca”.

2) w przypadku osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczq

np. Janem Nowakiem Zam. ........cccceeeeiieieiniciceciecncncnns - prowadzacym dzialalno$¢ pod firma
................... z siedzibg W ................, adres: ul..................., adres do korespondencji:
................... , NIP ..................., Regon ................, wpisanym do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
{0111 TR RS, r. stanowigcym Zatacznik nr 1, zwanym dalej ,,Wykonawcag™.

3) w przypadku gdy osoby fizyczne prowadzqce dzialalnos¢ gospodarczq zawigzaly spétke cywilng

np. AB — prowadzacg dzialalno$¢ pod firmg ........cccceeiiiiiiiiiiiiiiiinnnn zsiedziba w ............... ,
1L S e S , adres do korespondencji: ................... SRINTPRSL e o B Pt S REGONE o :
wpisana (-ym) do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zgodnie z wydrukiem
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia .............. r. stanowigcym
Zatacznik nr 1,

np. CD - prowadzaca dzialalno$¢ pod firmg .........ccceeiiiiiiiiiiininiiiii. z siedziba
WV s erron e el s b R o , adres do korespondencji: ................... NP s ,
REGON ............. , wpisang do ewidencji dzialalnosci gospodarczej zgodnie z wydrukiem z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej zdnia .................. stanowigcym Zatacznik nr 2,
dziatajace na podstawie umowy spotki cywilnej pod nNazwa seeeeececceceeecens s.c.” zwane dalej
,,Wykonawca”.

4) w przypadku 0sob prawnych (spotek handlowych)

PO SPI s e z siedzibg W ...l , adres........... , adres do korespondenc;ji:
................... , wpisang do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego
PR Bl RBJONOWY Wi, oo vonsssvinssnivindasses 5 ST Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego , pod numerem KRS............. s NI o0 e . REGON. ..o reprezentowang przez
....................................... , zgodnie z odpisem KRS z dnia..................., ktérego kopia stanowi

Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy zwang dalej Wykonawca.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) Przeprowadzenia 10 szkolen nt. ,,Praktyczne aspekty zarzadzania projektami z
uwzglednieniem metodologii PML.. wyznaczonych przez Zamawiajgcego zgodnie z
programem szkolenia stanowigcym zatgcznik nr 2 w dniach....................... w filiach
Kriajowej Szkoly Skarbowosei: .. .« s ocsvesusrsesessmnsans

b) opracowania materiatéw dydaktycznych oraz przekazanie ich Zamawiajagcemu w wersji
elektronicznej i powielenie dla kazdego uczestnika szkolenia w wersji papierowej
i elektronicznej najpézniej w dniu rozpoczecia szkolenia. Na stronie tytutowej materiatow
dydaktycznych Wykonawca umiesci logotyp Zamawiajacego,

2. Kazde szkolenie okreslone w ust. 1 ustala si¢ na 16 godzin dydaktycznych. Wykonawca zobowigzany

jest potwierdzi¢ podpisem w dzienniku lekcyjnym przygotowanym przez Zamawiajgcego liczbg
godzin przeprowadzonych zajec.



§2

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za poziom nauczania oraz prawidtowy dobér metod
i materiatlow dydaktycznych.

2. W przypadku niemoznosci przeprowadzenia wyktadow przez osob¢ wyznaczong przez Wykonawce,
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia zastgpstwa. Zmiana ktérejkolwiek z 0s6b
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji umowy moze nastapi¢ wylacznie za zgoda
Zamawiajgcego, przy czym nowa osoba musi posiada¢ kwalifikacje i doSwiadczenie co najmniej
takie jak osoba, ktorg zastepuje i zgodnie z profilem funkcji jakg bedzie wypehniata.

3. Zmiana Wykladowcy moze nastapi¢ wylacznie w przypadkach losowych. Dowody
na wystgpienie przypadku losowego, w wyniku ktérego Wykonawca wnioskuje o zmiang
wyktadowcy, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w dniu ztozenia wniosku o zmiang
wyktadowcy.

4. Zmiana wyktadowcy wyznaczonego przez Wykonawce do realizacji umowy nie wymaga aneksu do
umowy.

5.  Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezzwlocznego poinformowania Zamawiajacego o wszystkich
zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie Umowy, dotyczacych zaréwno
terminow, jak i zakresu rzeczowego, w tym o wszczeciu wobec niego postepowania egzekucyjnego,
naprawczego i likwidacyjnego, nie p6zniej niz w terminie 3 (trzech) dni kalendarzowych od daty
powziecia wiadomosci przez Wykonawcg o takich zdarzeniach.

§3
Wykonawca o$wiadcza, ze:
a) przedmiot umowy okreslony w § 1 bedzie wolny od wad prawnych i nie bedzie narusza¢ praw
autorskich oséb trzecich,

b) posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doSwiadczenie i $rodki materialne
oraz urzadzenia niezbedne do wykonania umowy oraz zobowigzuje si¢ do jej wykonania
z zachowaniem nalezytej staranno$ci wymaganej w stosunkach tego rodzaju,

¢) zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem umowy oraz do niewykorzystywania
ich do innych celéw niz zwigzane z zawarciem lub wykonaniem umowy, przyjmuje
do zachowania nalezytej starannosci podczas prowadzonych szkolef,, w zakresie dochowania
wszelkich zasad wynikajacych z ochrony danych osobowych oraz tajemnicy skarbowe;j,
a takze ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w tajemnicy ww. informacji przez
wyktadowcéw zastepujacych go w wykonaniu przedmiotu umowy. Obowiazek i zasady
zachowania tajemnicy, o ktérej mowa wyzej, pozostaja w mocy takze po wygasnieciu umowy.

§4

1. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zadanie, wszelkich informacji
o przebiegu wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy i umozliwienia mu dokonywania
kontroli prawidtowosci tego wykonania.

2.  Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ merytoryczng za wykonanie przedmiotu umowy
okreslonego w § 1 w stosunku do Zamawiajacego, z wylaczeniem odpowiedzialnosci w stosunku

do osdb trzecich.
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§5

Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w trybie natychmiastowym, jezeli:

a) Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot umowy w sposéb nienalezyty, niezgodny
Z postanowieniami umowy,
b) Wykonawca zaprzestal prowadzenia dziatalnosci, wszczete zostalo wobec niego postgpowanie
likwidacyjne lub upadiosciowe.
¢) wystapia okolicznosci uniemozliwiajace realizacj¢ umowy, ktérych Zamawiajacy nie mogt
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.
W razie niewykonania, nienalezytego wykonania umowy badz rozwigzania umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci
20% wynagrodzenia brutto za szkolenie, o ktérym mowa w § 6 ust. 2. Za nienalezyte wykonanie
umowy uznaje si¢ m.in. niezrealizowanie liczby godzin przewidzianych w programie szkolenia,
przeprowadzenie szkolenia, po ktorym $rednia ocena wyktadowcy wyrazona przez uczestnikow
w pkt. 2 Arkusza indywidualnej oceny szkolenia wyniesie ponizej 3,5 punktéw (wzoér arkusza stanowi
Zatgcznik nr 3 do umowy).

W przypadku powierzenia przez Wykonawce, bez zgody Zamawiajacego, wykonania przedmiotu
umowy okreslonego w § 1 osobom trzecim, Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto za szkolenie, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania
przewyzszajacego wysoko$¢ kary umownej. Kara umowna moze by¢ potragcona z wynagrodzenia,
na co Wykonawca wyraza zgodg.

Odstapienie przez Zamawiajacego od umowy lub jej rozwigzanie z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy nie powoduje jednoczesnie wygasnigcia obowigzku zapfaty kary umownej, o ktorej
mowa w ust. 21 3.

§6

Cena brutto za wykonanie przedmiotu Umowy wynosi ................ (stownie: ................ ),
czyli...... zt brutto za 1 godzing dydaktyczna szkolenia

Cena za przeprowadzenie jednego szkolenia wynosi ............. brutto (stownie:

......................... ).

Organizowane szkolenie jest elementem ksztatcenia zawodowego pracownikéw resortu finansow.
Szkolenie jest finansowane w catosci ze srodkéw publicznych.

W cenie za wykonanie przedmiotu umowy zostaly uwzglednione wszelkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu umowy, w tym koszty za materiaty dydaktyczne, podatki i inne naleznosci.

W przypadku wystawienia rachunku przez osobg fizyczna nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej
Zamawiajacy - zgodnie z oSwiadczeniami Wykonawcy - odprowadzi nalezne skfadki
na ubezpieczenia spoteczne, a takze sktadke zdrowotna oraz zaliczke na podatek dochodowy.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zostanie przelane na konto bankowe Wykonawcy w okresie

do 21 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawce do siedziby KSS lub filii KSS, w ktére;j
zrealizowane zostalo szkolenie, prawidtowo wystawionej faktury VAT lub rachunku za kazde
zrealizowane szkolenie i po potwierdzeniu wlasciwego wykonania przedmiotu umowy na podstawie
analizy arkuszy indywidualnej oceny szkolenia. Za dat¢ dokonania zaptaty uznaje si¢ date obciazenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania faktury VAT lub rachunku, w terminie 3 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia szkolenia. Wykonawca wystawi fakture VAT lub rachunek
za zrealizowane szkolenie na adres:
\
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ul. Okrzei 4, 03-710 Warszawa
NIP 113-293-23-91
wraz z podaniem tematu, terminu i liczby godzin przeprowadzonego szkolenia oraz numeru mowy.
8. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia Wykonawcy.
W przypadku korzystania przez Wykonawce z zakwaterowania i wyzywienia, Wykonawca wyraza
zgode na potracenie z wynagrodzenia kosztéw zakwaterowania i wyzywienia u Zamawiajgcego.

9. W przypadku konieczno$ci podjgcia dodatkowych dziatan, niewskazanych bezposrednio w umowie,
niezbednych do prawidtowej realizacji umowy, Wykonawca nie bedzie z tego tytutu zadat
dodatkowego wynagrodzenia, o ile dzialania te nie beda spowodowane dodatkowymi wymogami
Zamawiajgcego ponad to, co zostato okreslone w umowie.

§7
1. W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje si¢ powszechne przepisy, w szczegdlnosci przepisy
kodeksu cywilnego oraz innych obowiazujacych aktéw prawnych.

2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 3 i § 2 ust. 4.

3. W przypadku zmiany adreséw, Strony zobowigzane sa do natychmiastowego poinformowania
o dokonanej zmianie. Zmiana jest skuteczna od momentu poinformowania o niej drugiej Strony.
Zmiany adreséw nie stanowia zmiany umowy. W przypadku niepowiadomienia zgodnie
z umowa o zmianie adresu przez ktérakolwiek ze Stron adresem wigzacym jest ostatni
z prawidlowo podanych adresow.

4. Wszelkie spory zwigzane z umows strony zobowiazujg si¢ rozpatrywa¢ polubownie. W przypadku
braku mozliwosci polubownego rozpatrzenia sporu, strony ustalaja, ze sadem wiasciwym
do rozpatrzenia bedzie sad powszechny wedhug siedziby Zamawiajacego.

5. Osoby podpisujace niniejsza umowe w imieniu i na rzecz stron o$wiadczaja, Ze umocowanie
do reprezentowania stron nie zostato zawieszone ani w inny sposéb ograniczone ani tez nie wygasto.

6. Zataczniki do umowy stanowia jej integralng czesc.

§8

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

:Z,AASTEPC DYREKTORA
Krajowej § I\oﬂ)[ Skarbowoscj
/
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Zatgcznik nr 2 do Umowy
nr... z dnia...

PROGRAM SZKOLENIA

TYTUL SZKOLENIA:
GRUPA DOCELOWA:
CEL GLOWNY:

CELE SZCZEGOLOWE:

METODY DYDAKTYCZNE: np. wykiad, dyskusja moderowana, praca w grupach, burza mézgow,
praca indywidualna, scenki sytuacyjne

SRODKI DYDAKTYCZNE: np. prezentacja multimedialna, karty pracy, kwestionariusze, ankiety

LICZBA GODZIN DYDAKTYCZNYCH: 16

Temat . Uwash
Metoda :
Lp. (godziny > 2
& dydaktyczna (Srodki
(czesSci) dydaktyczne
/min) dydaktyczne)
Co jest do zrobienia? Jak? W jakim czasie? | Czego potrzebuje?
1. | Powitanie i sprawy 1 godz. 15 min.
organizacyjne
e omowienie programu o prezentacja
mint wyl,dad’, multimedialna,
e omodwienie spraw burza mézgow, karty pracy,
organizacyjnych praca indywidualna, flipchart
praca w grupach
e autoprezentacja
e kontrakt szkoleniowy
2.




Zatgcznik nr 3 do Umowy
Ny Zz .dnias::

ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY SZKOLENIA
(AIOS)

Uprzejmie prosimy o wypelnienie ponizszego, anonimowego formularza, zbierajacego istotne dane iinformacje
dotyczace obszaru szkolenia i rozwoju pracownikéw administracji skarbowe;. Przekazane przez Panstwa informacje
stanowi¢ beda dane Zrédlowe niezbedne do oceny efektywnosci szkolen. Prosimy o wypelnienie wszystkich rubryk
i przekazanie niniejszego arkusza organizatorowi szkolenia. Dzi¢kujemy za pomoc.

Temat szkolenia:

Miejsce szkolenia:

Termin:

Nr ewidencyjny

szkolenia:
1. W jakim stopniu zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi (1 — zdecydowanie nie zgadzam
stwierdzeniami: sie,
5 — zdecydowanie zgadzam si¢)
1. |Dzigki udziatowi w szkoleniu zdobytem/-am nowa wiedz¢/nowe 1 -2-3-4-25
umiejetnosci potrzebne na moim stanowisku pracy
2. | Program szkolenia zostat zrealizowany (poszczeg6lne tematy 1 -2-3-4-35
omdwione)
3. |Dzieki uczestnictwu w szkoleniu podniostem/-am swoje 1 -2-3-4-5
kompetencje zawodowe
4. | Ogdlnie szkolenie oceniam 1 -2-3-4-35
2. W jakim stopniu zgadza si¢ Pani/Pan z ponizszymi
stwierdzeniami: (1 — zdecydowanie nie zgadzam
si
Imie¢ i nazwisko trenera/wyktadowcy: 5‘; a zdecydowanie zgadzam si¢)
1. | Trener/wykladowca byl przygotowany merytorycznie do 1 -2-3-4-5
prowadzenia szkolenia
2. | Trener/wyktadowca posiadat umiejetno$¢ przekazywania wiedzy 1 -2-3-4-35
3. | Postawa trenera/wyktadowcy byla przyjazna, profesjonalna 1 -2-3-4-5
i zaangazowana

3. Jak Pani/Pan ocenia:
(1-bardzo nisko, 5-bardzo

wysoko)
1. |Jako$¢ wyzywienia ] nie dotyczy 1 -2-3-4-35
2. | Jako$¢ zakwaterowania [ nie dotyczy 1 -2-3-4-35

4. Uwagi:

1. |Jakie aspekty szkolenia wymagajg zmiany?




Jakie aspekty szkolenia szczeg6lnie mi si¢ podobaty?




