Nr sprawy: 0301.ELZ.260.2.9.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Krajowa Szkota Skarbowosci (Zamawiajgcy) zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na sprzatanie, odsniezanie,
utrzymanie porzadku i czystosci terenédw zewnetrznych, zielonych w tym lesnych zadrzewionych
i zakrzewionych oraz pozostatych tj. drég wewnetrznych, parkingdw i ciggdw pieszych w filii Krajowej Szkoty
Skarbowosci w Otwocku, ul. Kolorowa 13.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest sprzatanie, odsniezanie, utrzymanie porzadku i czystosci terendw
zewnetrznych, zielonych w tym lesnych zadrzewionych i zakrzewionych oraz pozostatych tj. drég
wewnetrznych, parkingdw i ciggéw pieszych w filii Krajowej Szkoty Skarbowos$ci w Otwocku,
ul. Kolorowa 13.

2) Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia tj:

—zakres czynnosci sktadajgcych sie na przedmiot zaméwienia oraz czestotliwosé ich wykonania
zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego (zatgcznik nr 1 do umowy);

—informacje dotyczace powierzchni terendw utwardzonych, zielonych oraz lesnych, zadrzewionych
i zakrzewionych zawiera zatgcznik nr 1 zapytania ofertowego (zatgcznik nr 1 do umowy).

2. O udziat w postepowaniu mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania:
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce:
a) ktéry zalega z optacaniem podatkdw i sktadek ZUS,

b) na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

2) spetniajg nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

a) prowadza dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie przedmiotu zamowienia,

b) wykazg nalezyte wykonanie, a gdy ustuga ma charakter powtarzajacy sie lub ciagty i nie
zostata zrealizowana (zakoriczona), aktualne nalezyte wykonywanie w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej jednej ustugi sprzatania terendéw zewnetrznych
odpowiadajgcej swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia na
powierzchni minimum 1500,00 m?2.

c) dysponuja lub beda dysponowali co najmniej 1 osobg skierowang do realizacji zamdwienia
posiadajgcg doswiadczenie w codziennym sprzataniu terendw zewnetrznych przez okres co
najmniej 6 miesiecy.

3. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 12 miesiecy od dnia 29 maja 2023 r.

4. Opis sposobu obliczenia ceny, rozliczenia i ptatnosci:

1) Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym
koszty wykonania przedmiotu zamdwienia, koszt dostawy, koszty materiatéw, optaty i nalezne podatki.

2) Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

3) Ptatnosé nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie do
21 dni od daty ztozenia prawidtowo wystawionej faktury. Za date dokonania zapfaty uznaje sie date
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. Szczegdtowe informacje w zakresie ptatnosci
i wystawiania faktur zawarte s3 w § 4 projektu umowy stanowigcej zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

5. Sposéb przygotowania oferty:
1) Na oferte sktadajg sie:
a) wypetniony i podpisany formularz oferty, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego,



2) Wraz z ofertg wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:
a) podpisane oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego;
b) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynnosci
nie wynika z dokumentéw rejestrowych.
6. Kryteria oceny ofert
1) Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajacy bedzie postugiwac sie nastepujgcym kryterium oceny ofert:
Kryterium cena —waga 100 %
2) Przy dokonywaniu oceny oferty w kryterium ,,cena” Zamawiajgcy postuzy sie nastepujgcym wzorem:
C = (Cmin / Co) x 100 pkt, gdzie:
C — przyznane punkty w kryterium cena;
Cmin — Najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich waznych ofert;
Co — cena oferty ocenianej (brutto).

7. Termin i sposdb skfadania ofert:

1) Oferte sktada sie w postaci dokumentu elektronicznego bedacego kopig tresci zapisanej w postaci
papierowej (oferta pierwotnie sporzadzona w postaci papierowej opatrzona witasnorecznym
podpisem, a nastepnie przeksztatcona do postaci elektronicznej).

Oferty w postepowaniu mogg by¢ réwniez sktadane w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2) Petnomocnictwo;
Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, Wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument
obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty.

3) Oferte nalezy przekazac drogg elektroniczng na adres: e-mail: marta.lochina@mf.gov.pl

4) Termin sktadania ofert uptywa 11 maja 2023 r.

8. Termin zwigzania oferta:
1) Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu ztozenia oferty.

9. Inne informacje:

1) postepowanie jest jawne. CzeSci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny by¢ zawarte
w ofercie w sposdb umozliwiajgcy zamawiajgcemu udostepnienie jawnych elementow oferty. Wykonawca
nie moze zastrzec nastepujgcych informacji: nazwy albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejsc zamieszkania wykonawcdw, ktdérych oferty zostaty otwarte, cen lub
kosztow zawartych w ofertach,

2) Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnie z projektem umowy stanowigcym
zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,

3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze
zmieni¢ lub wycofac oferte,

4) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

5) jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu (zafgcznik nr 3 do zapytania), os$wiadczenie jest niekompletne, zawiera btedy lub
budzi wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie w wyznaczonym przez siebie
terminie do jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien, chyba ze oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania,

6) jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienia postepowania,

7) oferta, ktdra zostanie przekazana po terminie sktadania ofert, nie wezmie udziatu w postepowaniu,

8) oferty, ktére zostang przekazane na adres inny niz wskazany w pkt 7 ppkt 3) nie wezmg udziatu
W postepowaniu,

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny,

10) Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci oferty,
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11) Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien w tym ztozenie dowoddw dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

12) Zamawiajagcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,

13) Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie
w ramach kryteribw oceny ofert a po zakonczeniu negocjacji zamawiajgcy zaprasza wykonawcéw do
sktadania ofert dodatkowych. Negocjacje tresci ofert nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci zapytania
ofertowego, dotyczg wyltacznie tych elementdw tresci ofert, ktdre podlegajg ocenie w ramach kryteridow
oceny ofert,

14) Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje: z dwoma wykonawcami, ktorych oferty uzyskaty najwyzsza
liczbe punktéw w przypadku, gdy w postepowaniu ztozono dwie lub wiecej ofert, z jednym wykonawca
w przypadku, gdy w postepowaniu ztozona zostata jedna oferta,

15) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert,

16) niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

10. Osoba do kontaktu:

W zakresie przedmiotu zamowienia: Robert Zawadka, e-mail: robert.zawadka@mf.gov.pl

W zakresie procedury udzielania zamdwienia: Marta tochina, e-mail: marta.lochina@mf.gov.pl
11. Zataczniki:

— zatgcznik nr 1 — szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia,

— zatgcznik nr 2 - formularz oferty,

— zafacznik nr 3 - oswiadczenie o niepodleganiu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

— zatgcznik nr 4 - projekt umowy,

— zafacznik nr 5 - klauzula informacyjna RODO.

Warszawa, 4 maja 2023 roku

Zastepca Dyrektora
Krajowej Szkoty Skarbowosci

Marian Biatek
/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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Nr sprawy: 0301.ELZ.260.2.9.2023
Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy:

Adres (siedziba) Wykonawcy:

UL e Nr e,
Kod pocztowy: Miejscowosc:
<] PPN
adres e-mail: ..o
Cenaofertybrutto | zt

W imieniu Wykonawcy, ktérego reprezentuje:

1) Oferuje realizacje przedmiotu zamdwienia w petnym rzeczonym zakresie zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia w terminie wskazanym w pkt. 3 zapytania ofertowego.

2) Zobowigzuje sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym
zatgcznik do zapytania ofertowego.

3) Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu**.

(podpis Wykonawcy albo osoby
lub 0séb uprawionych
do reprezentowania Wykonawcy)

* Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

1. Oswiadczam, ze nie zalegam z optacaniem podatkéw i sktadek ZUS.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

3. Oswiadczam, Ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okres$lone przez Zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym.

(podpis Wykonawcy albo osoby lub oséb
uprawionych do reprezentowania Wykonawcy)



Nr sprawy: 0301.ELZ.260.2.9.2023 Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego
- klauzula informacyjna RODO

KLAUZULA INFORMACYJNA
Krajowej Szkoty Skarbowosci,
w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym

na kompleksowe sprzatanie terendw zewnetrznych w filii Krajowej Szkoty Skarbowosci w Otwocku.

Wypetniajac obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1 z 4 maja
2016 roku (dalej w tresci ,RODOQ”), Krajowa Szkota Skarbowosci, ul. Stefana Okrzei 4, 03-710 Warszawa
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Dyrektor Krajowej Szkoty Skarbowosci,
z siedzibg przy ulicy Stefana Okrzei 4, 03-710 Warszawa. tel.: 22 511-21-51, e-mail:
sekretariat.kss.warszawa@mf.gov.pl

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w KSS:

We wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz praw zwigzanych z ich
przetwarzaniem mozna kontaktowac sie elektronicznie poprzez adres e-mail: iod.kss@mf.gov.pl,
telefonicznie: 22 511 21 73 lub listownie: Krajowa Szkota Skarbowos$ci w Warszawie, ul. Stefana
Okrzei 4, 03-710 Warszawa.

3. Celi podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:
- Cel: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pod nazwa:
kompleksowe sprzatanie terendw zewnetrznych w filii Krajowej Szkoty Skarbowosci w Otwocku
nr 0301.ELZ.260.2.9.2023 o wartosci ponizej kwoty okreslonej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.)

4. Podstawa prawna:

« art. 6 ust. 1lit. b) RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong
jest osoba, ktérej dane dotycza, lub w celu podjecia krokédw na wniosek osoby, ktérej dane
dotycza, przed zawarciem umowy,

e art. 6 ust.1 lit. c) RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze; w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego pod nazwga: kompleksowe sprzatanie terendw zewnetrznych w filii Krajowej Szkoty
Skarbowosci w Otwocku nr 0301.ELZ.260.2.9.2023 o wartosci ponizej kwoty okreslonej na
podstawie art. 2 ust. 1 Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.)

5. Informacja o odbiorcach danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej

z dnia 26 wrze$nia 2001 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) oraz inne podmioty upowaznione na

podstawie przepisdw ogdlnych.



6. Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedga przechowywane przez:

okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany
w przepisach o archiwizacji i w procedurach wewnetrznych,

w przypadku przetwarzania danych w zwigzku z zawartg umowag przez czas obowigzywania
umowy, a po jej rozwigzaniu do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajgcych
z przepiséw prawa.

7. Uprawnienia:
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych, przystuguje Pani/Panu/

Panstwu:

prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (z zastrzezeniem,
ze udostepniane dane nie mogg ujawniac informacji niejawnych, ani naruszac tajemnic prawnie
chronionych, do ktérych zachowania zobowigzany jest Administrator oraz z zastrzezeniem
art. 5 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych),

prawo do sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych,

prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie (cofniecie zgody
nie bedzie miato wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem),

prawo do usuniecia swoich danych osobowych (jezeli dane osobowe przestang by¢ niezbedne
do celéw, w ktorych zostaty zebrane lub w inny sposdb przetwarzane, wycofasz zgode na ich
przetwarzanie lub dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z prawem),

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
obowigzujgcego prawa,

zadanie realizacji prawa dostepu do swoich danych osobowych, prawa do ich sprostowania
(poprawiania), ograniczenia ich przetwarzania oraz prawa do ich usuniecia nalezy przesta¢
w formie pisemnej na adres kontaktowy Administratora danych osobowych: Krajowa Szkota
Skarbowosci, ul. Stefana Okrzei 4, 03-710 Warszawa.

8. Inne informacje
Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji

i profilowania.
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